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4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Robert Kaleta, feditel skoly

Schvalil: Skolska rada, Mgr. Robert Kaleta, feditel §koly
Skolska projednala dne 25. biezna 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto piedpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemtize byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stifednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad Skolni
druziny:
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1. VSeobecna ustanoveni

- Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka jedné Skoly.
- Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani.
- Druzina miize vykonavat Cinnosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
- Druzina organizuje z4jmové vzdé€lavani predev§im pro ucastniky piihlaSené
k pravidelné denni dochazce.
- Druzina umoznuje tcastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.
- Cinnost druziny se uskute¢iiuje predevsim
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni
¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola)
vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavanti,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
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2. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu

Zaci jsou do SD piijimani dle Kritérii pro piijeti viz. www.kestud.cz , odhlasit Ize dit&
pouze pisemné, nejpozdé€ji posledni den v mésici. Dochazka ptihlaSenych zaku je

povinna a kazdou neptitomnost ve SD je zakonny zastupce povinen omluvit do 3 dnt.

Z4ci jsou povinni dodrzovat $kolni fad a Vnitini ¥ad $kolni druZiny, plnit pokyny viech
pedagogickych pracovniki. Chovaji se tak, aby neubliZili sob¢ ani ostatnim spoluzaktm.

24

Pokud Z4k naruSuje soustavné Vnitini fad skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, mtize
byt po projednani se zdkonnym zastupcem rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.
Reditel mize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento Zik soustavné nebo
vyznamné¢ porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodi.

Zvl4sté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaki viiéi pracovnikim SD nebo vici
zakim je povazovano za zavazné poruSeni Vnitiniho fddu a vedeni Skoly z takového
jednani vyvodi disledky v souladu s pracovné pravnimi pfedpisy a ustanovenimi zakona
¢. 561/2004 Sb., skolského zakona (§ 31)

Ziakonni zastupci jsou povinni:

pokud chtéji zédka mimotadné uvolnit, dolozit pisemnou omluvenku opatienou jménem
a pfijmenim ditéte, datem a podpisem zédkonného zastupce nebo potvrdit uvolnéni v
syst¢ému Edupage, kde budou uvedeny tyto nélezitosti (jméno ditéte, datum, Cas a
souhlas s uvolnénim nebo emailem.

informovat vychovatelku o zméné€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich zdka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do
¢innosti druZiny, pfi zdvaznych stavech jsou povinni instruovat vychovatelku o
poskytnuti pomoci a tyto instrukce dolozit 1 pisemné

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich,

uhradit platbu za zdjmové vzdélavani v souladu se smérnici pro uplatu SD,

respektovat ustanoveni Vnitiniho #adu SD a pokyny vychovatelek,

ptihlasit své dit¢ na zakladé pisemné piihlasky (zapisni listek) v mésici Cervnu
Vv terminu stanoveném feditelem Skoly (nastupujici Zaci do prvnich tfid maji schiizku jiz
v Cervnu pred nastupem do Skoly) nebo posledni tyden v srpnu, kdy probihd zapis a v
pribéhu roku za piedpokladu, Ze nejsou naplnéna oddé&leni SD a splituji kritéria pro
piijeti.


http://www.kestud.cz/
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734Kk je povinen:

- respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusn€, nedopustit se nasili vii¢i druhému,
neponizovat, nezesmesnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet
vzniku konflikta,

- informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do
¢innosti druziny,

—74ci jsou povinni zachazet s vybavenim SD tak, aby je nezniili. P¥i imyslném
poskozeni zdkonny zéastupce zni¢enou veéc uhradi nebo zajisti ndhradu,

- osobni vé&ci déti ukladaji v $atné SD, viechny musi byt fadné oznageny. Budou-li
ulozeny mimo $atnu SD a ztrati se, nelze pozadovat ndhradu,

- nenosit cenné véci (drahé hracky, mobilni telefon, penize apod.), za jejich ztratu ani
poskozeni skola nezodpovida.

74k ma pravo:

na svobodnou tcast v zajmovém vzdelavandi,

na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného casu,

na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

na zabezpeCeni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj,

na vyjadfeni vlastniho ndzoru,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili.

Podminky pro Zaky se SVP

Pti vzdélavani zakli se specidlnimi vzd€lavacimi potiebami tUzce spolupracuje
vychovatelka SD se $kolou, pfedev§im pii stanoveni vhodnych forem integrace a forem
prace. Je seznamena se zavéry odborného vysetfeni Zaka v PPP, SPC.

TaktéZ probihd intenzivni spoluprace s rodici u déti se zdravotnim znevyhodnénim. Je
zohlednéno pfimétené zatiZzeni v ptipadé pohybovych aktivit, vychéazek.

Ttidni ucitelé a zadkonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech
zménach zdravotniho stavu ditéte.

3. Organizace a provoz ¢innosti

Provoz SD je od 6 — 7,45 hod. a od 11,40 — 17 hod., dle pozadavku zakonného zastupce.
Vychovatelky ptebiraji zaky po ukonceni vyuky v 1. patfe chodby 1.st. Za Zaka, ktery
byl ve vyucovani a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Zaky navstévujici $kolni krouzek vyzvedava vedouci zajmového utvaru a piebira za né
zodpovédnost do doby piedani zpét do SD nebo zakonnému zastupci.

V dobé od 13,30 do 15, 00 probiha ve SD systematicky program (t&locviéna, navitévy
knihovny, soutéze mimo Skolu, vychézky atd.), pokud v této dobé potiebuje zakonny
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zastupce vyzvednout dité, oznami to S predstihem (telefonem sms zpravou, pisemnc)
vychovatelce do druziny.
Po ukonceni provozu odd¢leni prvniho a tietiho, které maji kratS$i provozni dobu,
prechézeji déti do odd¢leni druhého s nejdelsim provozem.
Ma-li dité v piihlasce zapsan doprovod a nikdo si je do konce provozu SD nevyzvedne,
pokusi se vychovatelka telefonicky spojit se zakonnym zastupcem. V piipadé, ze dité
bude pusténo samotné, potvrdi zakonny zastupce v telefonu nebo v elektronickém
systém Edupage, Ze dité Skolu opousti se souhlasem zakonného zastupce. Pokud se to
nepodafi, bude po 17 hod. informovana stala sluzba na odboru socialnim a zdravotnim
Me&U s zadosti o doprovod domtl.
Uplata na neinvesti¢ni naklady provozu SD se ¥idi Skolskym zékonem ¢&. 561/2004 Sb.
a vyhlagkou &. 75 /2005 sb., vybér uplaty na Ghradu neinvesti¢nich néklada v SD se fidi
smérnici feditele Skoly ¢€.j.: 220/1106/2024:
Mgsicni Gplata na neinvesti¢ni néklady se vybira 2x rocné .
Uhrada $kolni druziny za 1. pololeti bude probihat v poslednim tydnu v srpnu, pied
nastupem do Skoly. Za druhé pololeti pak v mésici lednu.

o Pololeti (zati — leden): 5 x 300 K¢ Celkem 1500 K¢
Pololeti (inor — ¢erven): 5 x 300 K¢ Celkem 1500 K¢
Zpusob placeni: prevodem na ucet
Cislo tétu: 123-381970237/0100 KB Orlova
Variabilni symbol: prvnich Sest ¢isel z rodného ¢isla pt. VS 01012005

o O O O

V piipadg, Ze je dité piihlageno do SD béhem daného mésice, uhrada &ini opét 300,- K&.
Navitévuje-li dité SD jen ranni vypravu (6,00 — 8,00hod.), plati 150,- K& mé&si¢né.

V ptipadé, Ze je dité piithlaSeno pouze do odpoledni druziny, uplata se nekrati.

V ptipadé, Ze dojde k odhlaSeni ditéte béhem daného meésice, thrada se jiz nevraci.

Pii pozd&jsim nastupu do SD se hradi tplata jen za mésice, v kterych je dité do SD
ptihlaSeno.

Pokud bude dité z SD odhlaseno a ma zaplacenu Gplatu na celé pololeti, bude vracena
adekvatni cast.

V piipadé, Ze zakonny zéstupce je piijemcem superdavky v neptiznivé financni situaci,
muze feditel Skoly rozhodnout o osvobozeni od uplaty nebo snizeni Uplaty za Skolni
druzinu. Tuto skute¢nost prokdze zakonny zastupce ,,Ozndmenim o pfizndni
superdavky statni socialni podpory — superdavka v nepfiznivé finanéni situaci®. Zadatel
obdrzi oznameni o pfiznani superdavky a prokéaZe platnost v mésici zafi a lednu.
Zakonny zastupce je také povinen Skole bezodkladn€ ozndmit, pokud piestane
superdavku Vv neptiznivé financni situaci pobirat.

V ptipadé€, ze zakonny zastupce je pfijemcem bonusu na dit¢ a pisemné prokaze
(Oznamenim 0 pfiznani davky statni socialni podpory — bonus na dit€) tuto skute¢nost
s podanim Zadosti 0 sniZeni tplaty SD, miize feditel snizit Gplatu SD az 0 50%.

Neni — li dit& ptitomno bez odhlageni nebo omluvy v SD 1 mésic, je v daném mésici
brano jako uéastnik dochazky do SD, tplata se nevraci, ale dit& je z evidence SD v
nasledujicim mésici vytazeno.
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Pokud rodiée jiz sluzby SD v dalsich mésicich nepotiebuji, jsou povinni dité odhlasit
nejpozdéji posledni den predchazejiciho mésice, jinak se dite bere jako ucastnik provozu
SD a tiplata za dany mésic se nevraci.

Pokud dit& odjizdi na ozdravny pobyt a rodi¢e vi, Ze cely mésic sluzbu SD nebudou
potiebovat, je nutno informovat vychovatelku a tplata bude vracena.

Nemé — li dité zaplacenou uplatu v SD 1 mésic, vznika dluh, ktery jsou rodi¢e povinni
zaplatit. Pokud nezaplati, je dit& z evidence SD vyfazeno.

O provozu druziny v dobé¢ skolniho volna rozhoduje feditel skoly.

O zarazeni zakt do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 ucastnikd. Kapacita $kolni druziny je 90
deéti.
Vychovatelky Skolni druziny plné odpovidaji za situaci ve svych odd¢€lenich, vedou
predepsanou dokumentaci.

4. Ochrana pred patologickymi jevy

Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti
a chovani ve $kolni druzing, sezndmi zaky s Vnitinim fadem SD. Zéka, ktery se piihlasi
v priibéhu roku, pouéi v den nastupu do SD.

Zaci nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob.

Chrani své zdravi i zdravi svych spoluzakii. Jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé.

VSichni zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii vSech
¢innostech a v prostorach uzivanych skolni druzinou.

74k je povinen hlasit kazdy traz nebo vznik $kody, ke které doslo v souvislosti s
¢innosti druZiny bez zbyte¢ného odkladu.

V piipadé urazu neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, ktera provede
opatfeni k zajiSténi prvni pomoci, informuje rodic¢e zranéného Zéka o traze a zapiSe do
knihy urazii Skoly.

Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi ze
SD.

Vychovatelky piihliZeji k fyziologickym potfebam Zakt a vytvareji podminky pro jejich
zdravy vyvoj a ptedchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.

5. Cinnost $kolni druZiny

Pfi pobytu ve skolni druzin€ probiha:
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Odpocinkova ¢innost — odstranuje unavu, probiha po obéd¢ nebo kdykoliv béhem dne
podle potieby ucastnikii. Jde o klidové hry, zajmové Cinnosti, cetbu, zpivani.
Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry
na hfisti, v télocviéné, o vychazkach, praci s détskymi Casopisy a knihami, besedy
a vypravovani, konstruktivni a stolni hry.

Zajmova cinnost — rozviji osobnost ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou
¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Umoznuje seberealizaci i dalsi rozvoj
dovednosti a poznani.

. télovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily
. vytvarnd — podpora zruénosti, trpélivosti a vytvarného citéni
. hudebni a hudebné¢ pohybova — rozviji zajem o hudbu, smysl pro rytmus,

skloubeni tance s pohybem.
Ptiprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti.
Uceni se procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.

5. Pravidla pro zachazeni s majetkem $kolni druZiny

a) Zaci maji pravo pouzivat vybaveni §kolni druziny. Jsou povinni se fidit pokyny
vychovatelek

nebo jinych zaméstnanci SD.

b) Zaci jsou povinni Setrné zachézet s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami,
hrackami a pomickami. Jejich poskozeni maji povinnost ihned hlasit VyCh ovatelce.

¢) Zéaci udrzuji prostory SD, své pracovni misto, vnitini i okolni prostory SD v &istoté a
potadku, chrani majetek SD pred poskozenim.

d) Zak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zptsobil. Zptisobenou a zavinénou
Skodu

uhradi zakonny zastupce Z4ka Skolni druZin€ v plném rozsahu. Pfi zavinéném posSkozeni
Skolniho majetku miize Zak Skoly spole¢né se svym zdkonnym zastupcem zjednat
napravu

Skody tim, Ze na vlastni ndklady uvede poskozenou véc do piivodniho stavu.

6. Dokumentace

Skolni vzd&lavaci program je piistupny na www.kestud.cz, fyzicky p¥istupny v feditelné
Skoly.

Vnitini ¥ad SD je umistén na www.kestud.cz a fyzicky piistupny v feditelné skoly.
Rocni plan zpracovava vedouci vychovatelka, ktery nasledné schvaluje feditel skoly na
zacCatku Skolniho roku.

T#idni kniha SD, dochazka z4ki, tematické plany je vedeny elektronicky ve $kolnim
systému Edupage.

V Orlové 1. 9. 2025
Mgr. Robert Kaleta, feditel Skoly
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