Informac¢ni memorandum

Cilem tohoto dokumentu je shrnout informace o zasadach zpracovani osobnich udajt, kterymi
se naSe $kola fidi a které ptijala v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich
udajt a s nafizenim nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, které je t¢inné
od 25. 5. 2018. Ujistujeme vas, ze s Vasimi osobnimi udaji nakladame s fadnou péci
a v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Vase osobni udaje chranime v maximalni mozné
mifte, kterd odpovida technické urovni dostupnych prostiedki.

V souladu s GDPR zpracovava naSe organizace osobni udaje dle nasledujicich zasad:

Zakonnost, korektnost a transparentnost — zpracovani osobnich tdajii provadime v ptipade,
ze k tomu existuje legitimni divod (napt. zdkonna povinnost).

Utelovost — Osobni tdaje jsou shromazd’ovany vyhradné pro uréité, vyslovné vyjadiené
alegitimni ucely a nesméji byt dale zpracovavany zpusobem, ktery je s témito ucely
neslucitelny.

Minimalizace idaji — zpracovavame jen takové mnozstvi udaji, které relevantni a omezené
na nezbytny rozsah ve vztahu k Gcelu, pro ktery jsou zpracovavany.

Piesnost — osobni udaje, které zpracovavame, odrazeji skutecny stav véci

Omezeni uloZeni — osobni tdaje neudrzujeme po dobu del$i, nez mame legislativni diivod,
popt. jiny legitimni dGvod

Integrita a duvérnost — zavedli jsme technickd i organizacni opatieni k ochrané osobnich
udaji pred ndhodnym nebo protipravnim znicenim, ztrdtou, zménou nebo neopravnénym
poskytnutim. Skola mé zavedeny systém hlaSeni bezpecnostnich incidentd.

Spravce osobnich udaju
Zakladni Skola Orlova-Lutyné Ke Studance 1050 okres

Nazev: e . )
Karvina, pfispévkova organizace
Adresa: Ke Studance 1050, 735 14 Orlova - Lutyné
Telefon: 596 511 789
E-mail kestudance@kestud.cz
Datova schranka f45hv7r
Statutarni zastupce Mgr. Robert Kaleta

Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Jméno: Bc. Andrea Klusova

Adresa: Méstsky urad Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova
Telefon: 596 581 174

E-mail poverenec@muor.cz

Povétenec osobnich udaji je jmenovan ztizovatelem Skoly a pfedstavuje konkrétni osobu
zodpovédnou za plnéni téchto tkoli:

- Poskytovani informaci a poradenstvi v oblasti ochrany osobnich udaji

- Monitorovani souladu se smérnici §koly a platnou pravni legislativou

- Vedeni centralni evidence zpracovani osobnich udaji a jeji aktualizace

- Zajisténi pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni v oblasti ochrany osobnich
udajt


mailto:poverenec@muor.cz

- Zajisténi monitoringu legislativni zmén

- Spoluprace s dozorovym organem

- Je kontaktnim mistem pro dozorovy uiad

- Je kontaktnim mistem pro subjekty udajii — subjekty se na Povéience mohou obracet ve
vSech zélezitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaja.

Na povéience se tedy miizete obracet ve vSech zalezitostech souvisejici se€ zpracovanim
osobnich udajt.

Jaké udaje o vas zpracovavame?

Mezi osobni udaje, které mizeme shromazd'ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:

- zakladni identifika¢ni udaje (jméno, piijmeni, datum narozeni, rodné cislo, adresa
bydlisté, katalogové Cislo apod.)

- kontaktni tidaje (telefonni ¢islo, e-mailova adresa, datova schranka apod.)

- informace, jejichz zpracovani nam ukladé4 zakon (napf. rozhodnuti o pfijeti / nepfijeti
zéka apod.)

- informace potiebné k zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a majetku (napft. IP adresa
(sitovy identifikator), poctu pristupti pii piistupu na webové stranky a do informac¢niho
systému EDUPAGE, Workspace apod.).

- informace pro zajisténi funkénosti systémi — soubory cookies viz odstavec Soubory
cookies

Pravni zaklad vétSiny naSich zpracovani tvoifi zakon ¢.561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozd¢jsich predpist. V ptipad€, Ze provanime jiné zpracovani z jiného ucelu nez ze zakonem
stanovenych povinnosti nebo z opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich udajl,
ke kterému potiebujeme vyslovny souhlas. Tento souhlas musi byt vyslovny, informovany
a svobodny a udéleny subjektem udajii (zdkem, resp. zdkonnym zastupcem, zaméstnancem
Skoly). Jedna se mj. o zpracovani fotografii a videi, ¢i zpracovani zédkladnich tdajl pro ucely
hlaSeni mimoskolnich akci, vyleti, vysledkd soutézi, sportovnich akci, exkurzi. Takovy souhlas
je zcela dobrovolny a je moZno ho odvolat, ¢i vyuzit dal$i prava v souhlasu popsana.

Zajemce o studium:

Osobni udaje poZadované pro piijeti ditéte do vzdélavani, o jeho zdkonném zastupci, bydlisti
a dalsi identifikacni udaje pozadujeme na zaklad¢é zdkonného divodu. Pokud mame dorucit
informaci o pfijeti/nepfijeti, jak to vyzaduje zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni
rad), ve znéni pozdéjSich predpisti; zédkon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni
pozdéjsich predpisi; zakon ¢.561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdé&lavani (S8kolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist, potiebujeme znat
tyto udaje.

Uchaze¢ o zaméstnani:

Dorucenim zadosti o zaméstnani vyhradné elektronické podobé na kontaktni e-mail Skoly
davate Skole souhlas se zpracovanim téchto tidaji pro vyfizeni této Zadost a jeji uchovani
po dobu max. 6 mésict pro ptipadny pozdéjsi kontakt.

Osoba zapojena do projektu:

Skola nabizi erpani finanénich prostiedkii v ramci projekti financovanych z fondit EU nebo
MSMT, krajskych projekti atp. P¥i zapojeni do t&chto projektii dochazi ke zpracovéani osobnich



udajii dle pokynt poskytovatele dotace pro prokdzani plnéni monitorovacich identifikatori.
Uchovéani téchto udaji se fidi parametry projektu.

Zaméstnanec $koly:

Osobni udaje o zaméstnancich Skoly jsou evidovany na zdklad¢ zdkonnych povinnosti. Jiné,
nez tyto udaje Skola nezpracovava.

Vsechny osoby vstupujici do budov Skoly:

U vstupnich dveti budovy jsou umistény kamery. Tyto kamery jsou bez zaznamu a slouzi
pro vizualni ovéteni osob pied otevienim vstupnich dvefti. Piistup ke kameram ma vedeni skoly
a pedagogiCti pracovnici Skoly.

Osobni udaje uchovavame po dobu stanovenou legislativnimi pozadavky nebo v piipadé
souhlasu po dobu dochazky do skoly s presahem 10 let (fotky) nebo do jeho odvolani.

VSichni zaméstnanci s piistupem k osobnim udajim jsou fadné proskoleni a jsou sezndmeni
s pravidly bezpecnosti a ditvérnosti pii nakladani s osobnimi tidaji.

Piedavani informaci tfetim stranam

Predavani osobnich udaji do zahrani¢i neprovadime. Jsou ale instituce, které osobni data od
Skoly pfijimaji. Pfedani osobnich udaju se déje na zaklad¢ legislativnich nafizeni (napft. vedeni
Skolni matriky, evidence trazl, povinna hldSenim organtim statni spravy, pojistovny, organy
finan¢ni spravy atp.) nebo v pfiméfeném rozsahu vybranym dodavatelim sluzeb. S témito
dodavateli mdme uzavieny smluvni vztahy, které obsahuji nezbytna pravidla pro nakladani
S osobnimi udaji vrozsahu a parametrech vyZadovanych v nafizeni GDPR v ¢lanku 28
Nafrizeni.

Vase prava v souvislosti s osobnimi udaji

Pravo na pristup k osobnim tdajim

Mate pravo nés pozadat o informaci, zda provadime zpracovani vaSich osobnich udajt. Pokud
vase Udaje zpracovavame, mate pravo na piistup k témto osobnim udajim a zejména
K nasledujicim informacim:

- 1ucel zpracovani;

- kategorie zpracovavanych osobnich udaji;

- prijemci nebo kategorie pfijemct, kterym budou osobni udaje zptistupnény;
- doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny.

Pravo na odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju

Pokud zpracovavame vaSe osobni udaje jen na zdkladé vaseho souhlasu (tj. bez jiné¢ho
zakonného divodu — telefonni ¢islo, e-mailova adresa), mate pravo tento souhlas kdykoliv
odvolat. Odvolani souhlasu se zpracovanim vasich osobnich udaji je mozné kdykoliv pisemné
formou dopisu zaslaného na nasi dorucovaci adresu.

Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani udaji provadéné¢ho do doby odvolani
souhlasu se zpracovanim.

Pravo na opravu

Mate pravo pozadovat bezodkladnou ndpravu, tj. opravu nepfesnych udajii a/nebo doplnéni
neuplnych udaji, které evidujeme o Vas nebo o Vasem ditéti.



Pravo vznést namitku proti zpracovani

Mate pravo kdykoliv vznést namitku proti zpracovani vasich osobnich udajii nebo osobnich
udajii Vaseho ditéte.

Pravo na vymaz (,,pravo byt zapomenut®)

V souladu s natizenim GDPR ctime Vase pravo na vymaz v ptipadé, ze:

- pomine legitimni diivod sbéru osobnich tdaji a tyto jiz nejsou potiebné pro ucely,
pro které byly shromazdény nebo zpracovavany;

- jste odvolali souhlas se zpracovanim;

- jste vznesli namitky proti zpracovani osobnich udaji osobnich udaju;

- osobni udaje byly zpracovavany protipravné, mate pravo pozadovat, abychom vase
osobni udaje smazali.

Pokud neexistuji zdkonné divody pro odmitnuti vymazani, jsme povinni vasi zadosti vyhovét.

Pravo na omezeni zpracovani

Informujeme Vas o pravu pro o omezeni zpracovani osobnich udaji o Vas nebo Vasem ditéti.
Oznacené osobni tidaje budeme dale ukladat, ale nesmime (az na vyjimky) déale zpracovat.

Ve kterych ptipadech mtizete tohoto prava vyuzit?

- Pokud popirate ptesnost svych osobnich uda;ji;

- Pokud je zpracovani protiprdvni a vy namisto vymazu zédate o omezeni zpracovani
osobnich tdaj;

- Pokud jiz vasSe osobni tdaje nepottebujeme pro ucely zpracovani, ale vy je pozadujete
pro urceni, vykon ¢i obhajobu pravnich néarokd;

Na Vasi pisemnou Zadost odpovime do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice.

Pravo na prenositelnost udaju

Mate pravo na ziskani vasSich osobnich udaj, které jste nam poskytli, ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové Citelném formatu a predat je jinému spravci osobnich udaja.

Cela smérnice GDPR je umisténa k nahlédnuti na sekretariatu §koly ZS Ke Studance 1050.

V Orlové dne 6.12.2022 Mgr. Robert Kaleta, reditel skoly



